職務経歴書
< TRANSMUTE　案件紹介登録用 >
作成日：　　　　年　　月　　日
■  基本情報

	ふりがな
	

	氏名
	

	生年月日
	

	居住都道府県
	（例：東京都）

	稼働開始時期の目安
	（例：2025年4月以降）

	稼働可能時間帯
	（例：平日 9:00〜18:00）

	最終学歴
	

	Web サイト/SNS 等
（任意）
	自己紹介の補足として可能な場合はこちらにご記入ください。審査目的ではありません。空欄でもかまいません（例：note / LinkedIn / GitHub / 個人ブログ / Wantedly 等）




■  スキル・経験環境
使ったことがあるものを選んでください。経験がなくても問題ありません。

	コミュニケーション 
ツール
	使ったことがあるものをすべて選択してください
☐ Outlook   ☐ Teams   ☐ Slack   ☐ Chatwork   ☐ Gmail

	Office アプリ
	使ったことがあるものをすべて選択してください
☐ Word   ☐ Excel   ☐ PowerPoint   ☐ Access   ☐ OneNote

	Excel
	使ったことがある関数・機能をすべて選択してください
☐ フィルタ機能   ☐ 条件付き書式   ☐ IF関数   ☐ vlookup関数   ☐ ピボットテーブル

	AI ツール
	業務・個人問わず、日常的に使っているものをすべて選択してください
AIを使用していない場合は空欄のままで構いません
☐ Copilot   ☐ ChatGPT   ☐ Claude   ☐ Gemini   ☐ Perplexity   ☐ その他（　　　　　　　　　）

	タッチタイピング
	キーボードを見ずに入力できますか？
☐ できる   ☐ だいたいできる（たまに確認する）   ☐ できない

	その他の業務アプリ
	（例：ActiveDirectory / kintone / Salesforce / 特定の業務システム名 等。なければ空欄でかまいません）


	ITスキル・資格
	（例：MOS / VBAエキスパート / 基本情報 等。なければ空欄でかまいません）


	上記以外の資格等
	（例：秘書検定 / ビジネス文書検定 / TOEIC / コーチング系資格等。なければ空欄でかまいません）




■  職務経歴
直近の案件から順に記入してください（4件分のスペースを設けていますが、件数は自由に増やしたり減らしたりしてOKです）

	案件 1

	在籍期間
	　　　　年　　月　〜　　　　年　　月（　　ヶ月）

	勤務先・業種
	

	役割・ポジション
	（例：メンバー / 新人育成担当 / チームリーダー等）

	業務内容
	（具体的な業務内容を記入してください）






	案件 2

	在籍期間
	　　　　年　　月　〜　　　　年　　月（　　ヶ月）

	勤務先・業種
	

	役割・ポジション
	（例：メンバー / 新人育成担当 / チームリーダー等）

	業務内容
	（具体的な業務内容を記入してください）






	案件 3

	在籍期間
	　　　　年　　月　〜　　　　年　　月（　　ヶ月）

	勤務先・業種
	

	役割・ポジション
	（例：メンバー / 新人育成担当 / チームリーダー等）

	業務内容
	（具体的な業務内容を記入してください）






	案件 4

	在籍期間
	　　　　年　　月　〜　　　　年　　月（　　ヶ月）

	勤務先・業種
	

	役割・ポジション
	（例：メンバー / 新人育成担当 / チームリーダー等）

	業務内容
	（具体的な業務内容を記入してください）







■  アピールポイント・備考
システム運用 / PMO サポートに関連するかどうかに関わらず、自由にお書きください

	得意なこと・強み
	




	平日日中の稼働について
	（現在の稼働状況・継続参加に関する考えを記入してください）




	備考・その他
	（育児や介護、定期通院等の事情で特定曜日の出社が困難など、考慮が必要な場合はお知らせください）





※ このテンプレートは形式自由の目安として作成しています。記入内容は一部を除き準委任契約の登録審査に使用します。
※ 送付先：transmute.jp/entry/  |  書類確認には1週間程度お時間をいただく場合があります。
